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Introdugdo ao Manual Discente

O Manual Discente foi elaborado em 2025 pela Comissdo de Revisdo do Manual Discente,
formada por discentes e docentes do PPGAC. Para a elabora¢do do Manual, foram consultados
os documentos a seguir:

Regulamento Interno do PPGAC vigente;
Antigo “Manual do Aluno” do PPGAC;
Manual de Distribuicdo de Bolsas do PPGAC vigente;
Site do PPGAC;
RESOLUCAO CEPG/UFRJ N2 302 DE 19 DE JULHO DE 2024;
Norma Interna 01/2021-PPGAC/ECO sobre Estagio Docente;
° Artigo 56 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo (LDB), Lei n? 9.394/96, que
afirma o principio da gestdo democratica, assegurando a existéncia de 6rgdos colegiados

deliberativos nos quais participem representantes de segmentos da comunidade;

° Artigo 87 do Estatuto da Universidade Federal do Rio de Janeiro, que ratifica a
Representacdo Discente nos érgdos colegiados da UFRJ;

° Resolucdo CEPG n2 03, de 11 de dezembro de 2009, que determina a presenca de
Representacdo Discente na Comissdo Deliberativa de todos os Programas de Pds-Graduacao
Stricto Sensu da UFRJ;

° Resolucdao CEPG n?2 13, de 11 de dezembro de 2020 que dispde sobre a fung¢do da
Representacao Discente;

° Portaria n2 52/002 da CAPES;

° Relatdrio CAPES de Autoavaliacdao de Programas de Pés-Graduacdo de 2019;

° Documento da Area de Artes, Ficha de Avaliacdo (Anexos | e II) da &rea de Artes

da CAPES de 2025.
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1. 0 PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ARTES DA CENA
1.1 Apresentagao

O Programa de Pds-Graduacdo em Artes da Cena (PPGAC) oferece formacdo de pods-
graduacao stricto sensu, modalidade presencial, em nivel de mestrado académico desde 2014
e de doutorado desde 2020. Iniciado em 2014, o PPGAC surge do interesse de docentes do
Curso de Direcao Teatral da Escola de Comunica¢cdao em integrar seus saberes, de modo a
interagir e dialogar com as areas das Artes e da Comunica¢do, amplamente interligadas na
producdo e na reflexao sobre o pensamento artistico contemporaneo.

As pesquisas docentes e discentes do Programa de Pds-graduacdo em Artes da Cena
buscam modos renovados de criagdo, reflexdo critica e investigacao da cena contemporanea
gue possam, a partir do entendimento de contextos histéricos, culturais e politicos diversos,
enfrentar os desafios impostos pela contemporaneidade. Entendemos que as artes,
consideradas em perspectiva expandida, operam formas de participacdo social que
promovem politicas da existéncia, na medida em que favorecem a elaboracdo e a partilha de
perspectivas de vida em chave emancipatdria, acolhedora das diferencas e socialmente
diversa.

Ao utilizarmos como ponto de partida a ideia de cena expandida, estimulamos a
articulacdo entre experiéncias tedrico-praticas oriundas de diferentes campos artisticos,
como artes cénicas, plasticas, audiovisuais, performativas e literdrias, em interacdo com os
mais variados campos do conhecimento. Para além dos modos de produgdo e recepc¢ao
teatrais convencionais, a investigagdo dos cruzamentos e intersecgdes entre as artes e o
pensamento contemporaneo se da por meio de pesquisas que incluem temas relacionados a
educacdo, a ecologia, aos direitos humanos, a questdes de género, a formas culturais
populares, aos movimentos sociais, aos debates contracoloniais, entre outros de interesse
para os estudos da arte.

O Mestrado e o Doutorado do PPGAC tém conceito 5 na avaliagdo da CAPES, conforme
a avaliacdo quadrienal de 2021-2024.
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1.2 Descrigdo e organizagdo institucional

Os cursos de Pés-Graduacdo destinam-se a dar cumprimento ao disposto no Estatuto
da UFRJ e sdo regidos pela legislagdo universitaria, pelas normas e orientagdes estabelecidas
pelo CEPG (Conselho de Ensino para Graduados) e por seu Regulamento préprio. Asseguram,
para docentes e discentes, a associacdo regular e sistematica entre atividades de ensino de
pos-graduacao e atividades de pesquisa.

Resolugdo CEPG/UFRJ N2302 de 19 de julho de 2024

@ https://app.pr2.ufri.br/pdfs/resolucaoCEPG2024 302

Mestrado

O Mestrado Académico em Artes da Cena estd voltado para a pesquisa e o
aprofundamento da formag3o cientifica e profissional na Area de Artes, além da capacitacdo
para a docéncia no ensino bdésico e superior.

O Mestrado Académico em Artes da Cena confere diploma e o grau académico de
Mestre em Artes da Cena.

Doutorado

O Doutorado em Artes da Cena estd voltado para a pesquisa e o aprofundamento da
formacao cientifica e profissional na Area de Artes, além da capacita¢do para a docéncia na
graduacdo e na pds-graduacado stricto sensu.

O Doutorado em Artes da Cena confere diploma e o grau académico de Doutor em
Artes da Cena.

Pés-doutorado

O Programa Institucional de Pds-Doutorado (PIPD), no ambito da UFRJ, se configura como
um programa de aprimoramento em pesquisa realizado por pessoas portadoras do titulo de
doutor(a), sob a supervisdo de pessoa docente vinculada a Programa de Pds-Graduacao,
conforme Resolugdo CEPG 04/2018.

@ https://app.pr2.ufri.br/pdfs/resolucaoCEPG2018 04
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1.2.1 Organizagao administrativa

O PPGAC-UFRJ estd instituido no ambito da Escola de Comunicacdo da UFRJ e é
administrado por sua Comissdo Deliberativa, presidida pela Coordena¢do do Programa, que
responde pelo PPGAC-UFRJ junto as instancias superiores da Universidade Federal do Rio de
Janeiro.

A Comissao Deliberativa do PPGAC-UFRJ, por delegacao do CEPG, atua:

1. como instancia deliberativa nos casos para os quais estd autorizada a exercer
atribuicdes do CEPG;

2. como instancia consultiva em assuntos deliberados no CEPG.

A Comissao Deliberativa do PPGAC-UFRJ é composta:

1. pela Coordenacdo do Programa, que a preside, e por seu Substituto Eventual, ambos

membros titulares;

2. por 2 (dois) representantes do corpo docente do PPGAC-UFRJ, um de cada Linha de
pesquisa, e seus suplentes;

3. por 2 (dois) representantes discentes, um do Mestrado e outro do Doutorado, do
PPGAC-UFRIJ e seus suplentes;

Todos os membros titulares da Comissdo Deliberativa tém direito a voto. A Comissao
Deliberativa do PPGAC-UFRJ reldne-se em sessdes ordinarias, extraordindrias e especiais, abertas
a todo o corpo docente e discente do PPGAC-UFRJ. Entre as competéncias da Comissdo
Deliberativa do PPGAC-UFRJ estdo: aprovar edital de selecao e definir nimero de vagas; deliberar
sobre pedidos de orientacdo e coorientagao, de prorrogacao de prazo de defesa, trancamento
de matricula, descancelamento de matricula, aproveitamento de créditos em disciplinas
externas, alteracdo de conceito em disciplina, alteracdo de ementas, desativacdo de disciplinas,
aprovacao de novas disciplinas, aprovagao de bancas de qualificacao, defesa e editais.

A Coordenacgao do Programa, seu Substituto Eventual, assim como as representagdes
docentes, titulares e suplentes, sdo eleitas pelo corpo docente do PPGAC-UFRJ.
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Compete a Coordenacgdo do Programa:

1. manter a regularidade das reunides do PPGAC-UFRJ, com periodicidade minima de
trinta dias, presidi-las, cuidar de seu registro em ata e da aprovacado das atas;

2. cuidar das informagdes prestadas nos relatdrios de atividades do PPGAC-UFRJ,
solicitados pelo érgdo do Ministério da Educacdo responsavel pela pds-graduacao, e de seu envio
com pontualidade;

3. responder pelo PPGAC-UFRJ junto as instancias superiores da Universidade Federal do
Rio de Janeiro e da CAPES.

Regulamento do PPGAC

# https://ppgac-ecoufri.com.br/manuais-e-regulamentos/

1.3 Objetivos

e Formar pesquisadores, tendo como foco principal da proposta o aprofundamento do
conceito de cena contemporanea, a partir de uma abordagem multidisciplinar,
englobando diversas subareas (audiovisual, artes plasticas, literatura, performance,
entre outras).

e Fomentar a formacdo de artistas, docentes e pesquisadores capazes de atuar na
criacdo, pesquisa e ensino no ambito das artes, capacitando-os para atuacdo no
sistema de ensino superior, em instituicdes culturais e de pesquisa no campo das
artes.

e Criar articulacGes entre a producdo académica e a producdo artistico-cultural, a partir
de acordos de cooperacdo técnico-cientifica, de convénios e parcerias estabelecidas
entre instituicdes nacionais e internacionais.

e Estabelecer redes de cooperagdo com projetos sociais na cidade do Rio de Janeiro,
visando a colaborar para o desenvolvimento social, politico e cultural de comunidades
nas quais a arte é ferramenta fundamental de fomento a produc¢do de pensamento e
acao politica no Pais.
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1.4 Linhas de pesquisa e corpo docente

Linha 1 - Poéticas da Cena: teoria e critica

Aprofunda o estudo das questdes relativas as teorias estéticas e as metodologias de
producdo artistica da cena, considerando que a cultura contemporanea, essencialmente
mididtica, propde deslocamentos e novos desafios a prépria concepcao de arte,
relacionando--a de forma intrinseca ao campo da comunica¢ao. Neste sentido, os estudos
analisam a producdo, a recepgao e a critica teatral, levando em consideracdo o hibridismo de
géneros e a interrelagao entre campos artisticos e suas especificidades.

Docentes da Linha 1:

Alessandra Vannucci — Doutora, 2004, PUC-RJ — Curriculo Lattes
Carmem Gadelha — Doutora, 2002, UFRJ — Curriculo Lattes

Caio Riscado — Doutor, 2018, UNIRIO — Curriculo Lattes
Denilson Lopes — Doutor, 1997, UNB — Curriculo Lattes
Elizabeth Jacob — Doutora, 2009, UNIRIO — Curriculo Lattes
Gabriela Lirio — Doutora, 2004, PUC-RJ — Curriculo Lattes

Maria Teresa Bastos — Doutora, 2007, PUC-RJ — Curriculo Lattes
Manoel Friques — Doutor, 2017, PUC-RJ — Curriculo Lattes
Martha Ribeiro — Doutora, 2008, UNICAMP — Curriculo Lattes
Patrick Pessoa — Doutor, 2007, UFRJ — Curriculo Lattes

Tania Rivera — Doutora, 1996, Université Catholique de Louvain — Curriculo Lattes

Linha 2 - Experimentacoes da Cena: processos de criacdo

Voltada para a articulagdo entre teoria e pratica nas artes, esta linha contempla
pesquisas que desenvolvam a experimentacdo artistica, atrelando-a a escrita tedrica. Acolhe
pesquisas relativas aos processos de criacdo e reflexdo do artista com énfase no estudo critico
acerca das diversas técnicas, suportes, materiais e estratégias. Tem como eixo norteador o
conceito de cena e seus multiplos desdobramentos, a partir da compreensao da cena teatral
como espaco hibrido e catalisador de pesquisas na area de artes, englobando estudos ligados
ao teatro, as artes plasticas, a performance, ao audiovisual, a fotografia e a literatura.
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Docentes da Linha 2:

Adriana Schneider Alcure — Doutora, 2007, UFRJ — Curriculo Lattes
André Parente — Doutor, 1987, Paris VIl = Curriculo Lattes

Daniel Marques da Silva — Doutor, UNIRIO, 2004 — Curriculo Lattes
Eleonora Fabido — Doutora, 2006, NYU — Curriculo Lattes

Felipe Kremer Ribeiro — Doutor, 2017,UERJ — Curriculo Lattes
Fernando Gerheim — Doutor, 2003, UERJ — Curriculo Lattes

Gilson Motta — Doutor, 2002, UFRJ — Curriculo Lattes

Livia Flores — Doutora, 2007, UFRJ — Curriculo Lattes

Ligia Tourinho — Doutora, 2009, UNICAMP — Curriculo Lattes

1.5 Orientagao de Mestrado e Doutorado

A Orientacdo, no ambito do Programa, tem como finalidade acompanhar e promover o
desenvolvimento artistico e cientifico das pesquisas discentes, garantindo o cumprimento das
atividades do curso, a observacdo dos prazos de qualificacdo e defesa, e a qualidade da formacao
em consonancia com as normas do PPGAC, da UFRJ e das agéncias de fomento.

Toda pessoa discente matriculada no PPGAC receberd orientacdo docente
individualizada.

Apbs a divulgacdo dos resultados dos processos seletivos, as orientacdes sdo definidas
mediante a analise dos projetos em correlagdo as vagas oferecidas pelas pessoas docentes, que
tém autonomia para participar ativamente da escolha de seus orientandos(as). A lista final de
orientagdes é aprovada em reunido da Comissao Deliberativa.

O PPGAC é responsavel por garantir a orientacdao de uma pessoa docente para cada
pessoa discente matriculada, a ser firmada por ambas as partes mediante a assinatura de termo
de compromisso de orientacao.

# https://ppgac-ecoufrj.com.br/formularios-e-documentos/
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Compete a Orientacdo:

1. Acompanhar o progresso académico e cientifico da pessoa discente, por meio de
encontros regulares, garantindo o cumprimento do plano de trabalho aprovado e dos prazos de
gualificacdo e defesa.

2. Assegurar o rigor metodoldgico e conceitual da pesquisa; estimular a
experimentacgao artistica e tedrico-critica.

3. Atuar de forma ética e responsavel, promovendo um ambiente de formacao
inclusivo, respeitoso e colaborativo.

1.5.1 Coorientagao

E possivel receber coorientacio de pessoa portadora do titulo de Doutor ou equivalente,
docente do PPGAC ou de outra instituicdo de pds-graduacao.

Em caso de auséncia da orientacdo, seja por afastamento, licenca ou outra situacdo
permitida por lei, sera obrigatéria a orientacdo conjunta. A pessoa orientadora devera indicar
docente do PPGAC-UFRJ que assumira a orientacdo a partir do inicio de seu afastamento e pelo
periodo que ele durar, devendo ambos os nomes constarem como orientadores.

1.5.2 Troca de orientacao

No decorrer do processo do Mestrado ou Doutorado, a troca de orientacdao podera ser
solicitada, seja pela pessoa discente, seja pela pessoa orientadora. A solicitagdo sera submetida
a Comissdo Deliberativa do PPGAC-UFRJ, que avaliara as justificativas para a solicitacdo e a
disponibilidade de vagas das pessoas docentes, de forma a definir nova orientagao.

Questdes de ordem ética na relacdo de orientacdo devem ser encaminhadas a Comissao
Pedagdgica.
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2. ESTRUTURA CURRICULAR
2.1 Mestrado

A estrutura curricular do Mestrado é composta por trés disciplinas obrigatérias e trés
disciplinas a escolher entre optativas e/ou eletivas.
Todas as disciplinas possuem 4 créditos ou 60h, perfazendo um total de 360h.

# https://ppgac-ecoufrj.com.br/disciplinas-e-ementas/

As disciplinas obrigatérias sao:

Arte e Cena (disciplina obrigatdria da area)

Arte e Politica da Cena (disciplina obrigatdria para a Linha 1)
Processo de Criagdo da Cena (disciplina obrigatdria para a Linha 2)
Semindrios de Pesquisa (disciplina obrigatéria de ambas as linhas)

Eletivas oferecidas:
Cena e Tecnologia
Cena e Performance
Cena e Cultura

Cena e Estética

Optativas oferecidas:
Tdpicos Especiais |
Tépicos Especiais Il
Tépicos Especiais Il
Tdpicos Especiais IV
Tépicos Especiais V

A pessoa discente podera realizar até duas (2) disciplinas em outro PPG dentro ou fora
da UFRIJ.
Apdbs o cumprimento das disciplinas exigidas, a pessoa discente deve se inscrever na
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disciplina “Pesquisa de Dissertacdo” a fim de manter sua matricula ativa a cada semestre até
a defesa da Dissertacdo. A esta disciplina corresponde o trabalho de escrita do material a ser
apresentado no Exame de Qualificacdo e dos capitulos que compdem a Dissertacdo de
Mestrado, devendo o conceito atribuido pela orientagdo corresponder a sua entrega, em
consonancia com os prazos estabelecidos pelo Regulamento do PPGAC.

O prazo previsto para a conclusdo do Mestrado é de 24 (vinte e quatro) meses a partir
da data de matricula. Os direitos de licen¢a, prorroga¢ao ou trancamento porventura
solicitados pela pessoa discente serao concedidos de acordo com os itens 3.5, 3.6, 3.7 e 3.8
deste manual.

2.1.1 Estagio para discentes do Mestrado

O estagio de docéncia pode ser oferecido a pessoas discentes do Mestrado
regularmente matriculadas, visando a oferecer experiéncias no exercicio do ensino superior.
E uma atividade optativa para mestrandos, exceto para bolsistas da FAPERJ, cuja atividade se
torna obrigatéria. O estagio deve ser acordado com a orientacdo. O pedido deve ser solicitado
a secretaria e aprovado em reunido deliberativa. Ao aluno que realizar estdgio docéncia serdo
concedidas 30 (trinta) horas de carga horaria por estagio, complementares as 360 (trezentos
e sessenta) horas previstas obrigatérias do curso. No caso do mestrando que realizar estdgio
docéncia, a duracdo minima serd de um semestre e a duracdo maxima de dois semestres. O
estagio deverd ser realizado a partir do terceiro periodo letivo e antes do inicio do ultimo
periodo do curso, para que o aluno possa se dedicar integralmente a finalizacdo de sua
pesquisa e a escrita de sua dissertacao.

2.2 Doutorado

A estrutura curricular do Doutorado é composta por trés disciplinas obrigatdrias e trés
disciplinas a escolher entre optativas e/ou eletivas.
Duas disciplinas de Pesquisa Supervisionada de Tese e uma disciplina de Estagio-
10
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docéncia (ver item 2.2.2) completam a carga hordria total de Doutorado.
Todas as disciplinas possuem 4 créditos ou 60h, perfazendo um total de 480h.

# https://ppgac-ecoufrj.com.br/disciplinas-e-ementas/

As disciplinas obrigatérias sao:

Arte e Cena Il (disciplina obrigatéria da area)

Estudos Avangados em Arte da Cena (disciplina obrigatéria para a Linha 1)

Processo de Criacdo da Cena Il (disciplina obrigatdria para a Linha 2)

Semindrio Interno: metodologia da pesquisa partilhada (disciplina obrigatéria de
ambas as linhas)

Eletivas oferecidas:
Cena e Tecnologia
Cena e Performance
Cena e Cultura

Cena e Estética

Optativas oferecidas:
Tdpicos Especiais |
Tdpicos Especiais Il
Tépicos Especiais Il
Tdpicos Especiais IV
Tdpicos Especiais V

A pessoa discente poderad realizar até duas (2) disciplinas em outro PPG dentro ou fora
da UFRJ.

Apdbs o cumprimento das disciplinas exigidas, a pessoa discente deve se inscrever em
“Pesquisa Supervisionada |: Projeto de Tese” e “Pesquisa Supervisionada II” a fim de manter
sua matricula ativa a cada semestre até a defesa da Tese. A estas disciplinas corresponde o
trabalho de escrita do material a ser apresentado no Exame de Qualificacdo e dos capitulos

gue compdem a Tese de Doutorado, devendo o conceito atribuido pela orientacdo
11
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corresponder a sua entrega, em consonancia com os prazos estabelecidos pelo Regulamento
do PPGAC.

O prazo previsto para a conclusdo do Doutorado é de 48 (quarenta e oito) meses a
partir da data de matricula. Os direitos de licenga, prorrogagdo ou trancamento porventura
solicitados pela pessoa discente serdo concedidos de acordo com os itens 3.5, 3.6, 3.7 e 3.8
deste manual.

2.2.1 Estagio para discentes do Doutorado

O Estagio Docéncia é parte integrante da formac¢do de doutores, sendo obrigatério
gue a pessoa discente de Doutorado realize pelo menos um semestre de estdgio
supervisionado. A duragdo mdaxima de estdgio docente para qualquer pessoa discente
(bolsista ou ndo) é de trés semestres.

Bolsistas CAPES e FAPERJ devem realizar dois estagios ao longo do curso. Em
consonancia com o disposto na Portaria CAPES de n.2 76, de 14 de abril de 2010, artigo 18,
bolsistas do Programa de Demanda Social precisam cumprir pelo menos dois semestres de
estdgio supervisionado.

O estagio docente devera ser realizado a partir do terceiro periodo letivo e antes do
inicio do ultimo periodo do curso para que o aluno possa se dedicar integralmente a
finalizacdo de sua pesquisa e a escrita de sua tese.

As pessoas discentes de Doutorado, em articulagdo e planejamento realizado junto as
suas respectivas orientag¢des, devem solicitar a realizagdao de estagio docente supervisionado
em disciplina de graduacao. A disciplina pode ou ndo ser ministrada pela pessoa orientadora.
E possivel eleger disciplinas ministradas por docentes de cursos da UFRJ ou de outra
instituicdo de ensino superior no Brasil ou no exterior. A escolha da disciplina deve dizer
respeito a sua articulacdo com a tese da pessoa discente em questao.

Pessoas doutorandas podem realizar o estagio de docéncia no exterior, desde que
exista acordo de cooperacdo entre a instituicdo de destino e a UFRJ, para que o objeto seja
compativel com as atividades curriculares do PPGAC. Caso ndo haja instrumento de
cooperacdo entre a UFRJ e a instituicdo selecionada pela pessoa discente, o acordo de
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cooperacdo poderd ser firmado até a finalizacdo do estdgio, desde que exista interesse de
ambas as instituicdes. Os créditos obtidos no exterior somente poderdo ser aproveitados se
o acordo internacional houver sido firmado entre as instituicbes parceiras.

Deverd ser elaborado um plano de trabalho de estdgio que inclua, além do
acompanhamento da disciplina, no minimo uma e no maximo quatro aulas a serem
ministradas pela pessoa discente ao longo do semestre. A proposta deverd ser apresentada
e aprovada pela pessoa orientadora e pela pessoa docente responsavel pela disciplina de
graduacdo escolhida.

No caso de realizar mais de um periodo de estagio, ambos nao precisam ser
consecutivos, nem as disciplinas ou pessoas docentes responsaveis serem as mesmas.

As instrucdes para solicitagdo de estagio docéncia constam do formulario
disponibilizado no site do PPGAC:

& https://ppgac-ecoufrj.com.br/formularios-e-documentos/)

2.3 Solicitagao de dispensa do Estagio Docente

Bolsistas FAPERJ no Mestrado e estudantes do Doutorado que tenham comprovacao
de pelo menos dois semestres de docéncia em cursos de graduacao de universidades publicas
ou privadas podem solicitar dispensa do estagio de docéncia a Comissao Deliberativa do
PPGAC, anexando a documentacdo comprobatéria (contracheque, carteira de trabalho ou
declaragdo da universidade) e a concordancia da orientagao.

Ainda, segundo Portaria CAPES n2 221, de 19 de agosto de 2025, “poderd ser
dispensado do Estagio em Docéncia previsto nesta Portaria o(a) pds-graduando(a) bolsista
gue realizar estagio ou formacdo supervisionada em instituicdo publica, organizacdo da
sociedade civil ou empresa, desde que a atividade desenvolvida seja compativel com a area
de pesquisa do(a) pdés-graduando(a) no ambito do programa de pds-graduacao, conforme
regulamentacdo do respectivo programa”.

A solicitagcdo serd analisada pela Comissao e, se aprovada, constara em ata. Para
solicitar a dispensa, a pessoa discente devera entregar formuldrio de solicitacdo disponivel

no site do Programa:
13
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& https://ppgac-ecoufrj.com.br/formularios-e-documentos/
Portaria CAPES n2 221, de 19 de agosto de 2025:

# https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=18647

2.4 Exame de qualificagdo

O exame de qualificacdo para o Mestrado Académico deve ser realizado no periodo
compreendido entre 14 e 18 meses; e para o Doutorado Académico deve ser realizado no
periodo compreendido entre 20 e 24 meses, contados da matricula inicial no curso.

O exame de qualificagdo consiste de trabalho escrito que apresente o desenvolvimento
da pesquisa (estrutura dos capitulos e referencial bibliografico e artistico), visando fornecer
subsidios para: a) avaliagdo de seus fundamentos tedricos e artisticos e da pertinéncia das
articulagbes propostas; b) viabilidade da conclusdo dentro do prazo; c) adequacdo das
referéncias. Deve incluir sumario comentado e/ou introduc¢do, um capitulo da disserta¢do ou tese
e lista de referéncias.

O exame de qualificacdo sera avaliado por banca examinadora composta por, no
minimo, trés pessoas portadoras do titulo de doutores, sendo presidida pela pessoa
orientadora e por uma pessoa obrigatoriamente de fora do Programa.

No caso de orientacdo compartilhada, a maioria dos membros da banca examinadora
serd composta por docentes que ndo atuem como orientadores do trabalho.

A pessoa discente candidata ao exame de qualificacdo deve encaminhar a banca de
avaliagcdo o material com um minimo de quatro semanas de antecedéncia.

O péds-graduando que ndo logre aprovagdo por maioria no exame de qualificacdo
deverd submeter-se a novo exame no prazo maximo de 4 (quatro) meses.

Documentos necessarios:

O pedido de homologac¢ao de banca de qualificacdo deve ser encaminhado pela pessoa
discente a Comissdo Deliberativa com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo a data
prevista para a sua realizacdo, acompanhado dos seguintes documentos:

° histdrico escolar que comprove a integralizagdo da carga hordria;
14
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° curriculo lattes atualizado;

° formuldrio preenchido indicando nome do candidato, titulo do trabalho, nomes e
filiacdo institucional dos membros titulares e suplentes da banca (sendo necessério indicar dois
membros suplentes, sendo um interno, do PPGAC, e outro externo), data e horario da banca,
modalidade (presencial ou remota), assinado pela orientacao.

 https://ppgac-ecoufrj.com.br/formularios-e-documentos/

A pessoa discente de Mestrado que ndo qualificar em até 18 meses ou até 6 meses
antes do final do semestre anterior ao término de seu prazo de defesa de Mestrado, deve
receber o conceito correspondente ao seu desempenho em Pesquisa dissertagdao - C
(Regular), D (Deficiente) ou | (Incompleto) - e podera vir a ter sua matricula automaticamente
cancelada, caso ndo solicite extensdo do prazo de defesa de dissertacdo a Comissao
Deliberativa em até 6 meses antes do término de seu prazo de defesa de Mestrado.

Da mesma forma, a pessoa discente de Doutorado que ndo qualificar em até 36 meses
ou até o final dos 2 semestres anteriores ao término do prazo de sua defesa de Doutorado
deve receber o conceito correspondente ao seu desempenho em Pesquisa de Tese - C
(Regular), D (Deficiente) ou | (Incompleto) - e podera vir a ter sua matricula automaticamente
cancelada, caso ndo solicite extensdo do prazo de defesa de dissertacdo a Comissao
Deliberativa em até 12 meses antes do término de seu prazo de defesa de Doutorado.

A solicitagdo de extensdo de prazo de defesa deve ser acompanhada de justificativa e
plano de trabalho endossados pela orientacdo e apresentacdo do material produzido até o
momento da solicitagdo, a fim de ser avaliada pela Comissdo pedagdgica de forma a embasar
as decisdes da Comissao Deliberativa.

2.5 Defesa da dissertagao ou tese

A apresentacdo e defesa do trabalho final — Dissertacdo de Mestrado ou Tese de
Doutorado — deve ocorrer no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses para o Mestrado e 48
(quarenta e oito) meses para o Doutorado, contados a partir da data de matricula.
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A defesa so pode ser solicitada por quem tiver cumprido todas as etapas e exigéncias do

curso.

Requisitos para solicitacdo de defesa:

° ter integralizado toda a carga horaria prevista;

. ter sido aprovada(o) no exame de qualificacdo;

° ter CRA igual ou superior a 2,0;

° comprovar leitura e compreensao de pelo menos uma lingua estrangeira para o
Mestrado e duas linguas estrangeiras para o Doutorado;

° se ndo for falante da lingua portuguesa, comprovar proficiéncia em lingua
portuguesa.

Documentos necessarios:

O pedido de homologacdao de banca de defesa deve ser encaminhado a Comissdo
Deliberativa com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo a data prevista para a
defesa, acompanhado dos seguintes documentos:

° histdrico escolar que comprove a integralizagdo da carga hordria;
° curriculo lattes atualizado;
° preenchimento de formuldrio préprio indicando nomes e filiagdo institucional dos

membros titulares e suplentes da banca (sendo necessario indicar dois membros suplentes,
sendo um interno, do PPGAC, e outro externo), local, data e horario da defesa, se é presencial ou
remota, assinado pela orientacdo.

& https://ppgac-ecoufrj.com.br/formularios-e-documentos/

Composicao da banca examinadora:

A banca examinadora serd composta por membros titulares e suplentes, todos com o
grau de Doutor ou equivalente, e devera atender aos seguintes critérios:
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° para o Mestrado, a banca sera composta por 3 (trés) membros, dos quais no
maximo 2 (dois) podem ser docentes do PPGAC-UFRJ;

. para o Doutorado, a banca serda composta por 5 (cinco) membros, dos quais no
maximo 3 (trés) podem ser docentes do PPGAC-UFRJ;

° a presidéncia dos trabalhos cabe a pessoa orientadora;

° nos casos de orientacdo compartilhada, a composi¢cdo da banca devera assegurar

gue a maioria de seus membros ndo tenha atuado como orientador(a) do trabalho.

Os pedidos de aprovacdao de banca deverdo incluir os nomes de todos os membros
(titulares e suplentes), a filiagdo institucional, o curriculo e o nimero de CPF dos integrantes
externos ao PPGAC-UFRJ. A composigdo sera submetida a aprovagdo da Comissdao Deliberativa
do PPGAC-UFRJ.

Procedimentos de defesa:

A defesa é publica e deve ser amplamente divulgada, com indicacdo prévia de local e
horario.

Durante a sessao, a pessoa discente apresentara sua dissertacdo ou tese por meio de
exposicao oral, seguida de arguicao pelos membros da banca examinadora.

A defesa devera ser registrada em ata, conforme instru¢cdes do CEPG, e o trabalho
recebera uma das seguintes mengdes:

° aprovado;
° em exigéncia;
° ndo aprovado / reprovado.

Caso a banca opte por estabelecer exigéncias, estas deverdo ser registradas em ata, com
indicacdo das pessoas responsaveis pela verificagdo de seu cumprimento e do prazo
estabelecido, que ndo podera exceder 90 (noventa) dias.

O n3o cumprimento das exigéncias no prazo previsto implicard reprovacao automatica do
trabalho.

Uma vez reapresentado o trabalho em exigéncia, a nova menc¢do constard como adendo
a ata original.
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2.5.1 Entrega da versao final da Disserta¢do ou Tese e diplomagdo

O grau correspondente — Mestre ou Doutor(a) — serd concedido a pessoa discente que
tiver seu trabalho aprovado por banca examinadora qualificada, em conformidade com o
Regulamento do Curso.

Apo6s a aprovagao da dissertagdo ou tese, a pessoa discente terd o prazo maximo de 60
(sessenta) dias para entregar a Secretaria de Pds-Graduagdo da Escola de Comunicag¢édo o PDF da
versao final, contendo ficha catalografica.

Gerador automatico de ficha catalografica:
<+ https://www.sibi.ufrj.br/index.php/produtos-e-servicos/gerador-de-ficha-
catalografica.

A versdo final da Dissertacdo ou Tese deve ser enviada para o email
ppgacdiploma@eco.ufri.or acompanhada dos seguintes documentos digitalizados

individualmente em formato PDF:
. Requerimento do pedido de diploma, preenchido e assinado
. Termo de autorizacdo para disponibilizacdo na Biblioteca Digital da UFRJ
Ambos disponiveis em https://ppgac-ecoufrj.com.br/formularios-e-documentos/
. CPF
. Carteira de Identidade
. Certiddao de nascimento ou casamento
. Titulo de Eleitor
. Certiddo de quitacdo eleitoral
. Certificado de reservista/dispensa
. Diploma de Graduagdo e de Mestrado

Uma vez recebidos os documentos, o PPGAC-UFRJ terd prazo maximo de 30 (trinta) dias
para encaminhar ao CEPG o processo de homologacdo da defesa e emissdo do diploma,
acompanhado da documentacdo comprobatdria exigida.
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2.6 Mudancga de nivel de titulagdo

O item estd sob reformulacdo pelo PPGAC e estara disponivel em breve para consulta
neste Manual.

3. ROTINA ACADEMICA

Compete a pessoa discente:

1. Manter sua matricula ativa através de inscricdo online em disciplinas nos prazos
estabelecidos pelo calendario académico (detalhado no item 3.2).

2. Manter atualizado o seu Curriculo Lattes.

3. Participar das instancias de representagdo do PPGAC: atuando como e/ou

elegendo representagdes discentes (detalhadas no capitulo 7); participando das comissdes do
Programa; elegendo representacées docentes (para a fun¢do de coordenacdo geral); sugerindo
pautas e comparecendo as reunides de colegiado e/ou reunifes discentes.

4, Elaborar relatérios anuais com informagdes sobre sua producdo académica,
artistica e técnica, dentro e fora do Programa, conforme modelo disponibilizado pela
coordenacdo, e responder a eventuais demandas da CAPES e da PR2 transmitidas pela
coordenacdo. Tais informacdes sdo fundamentais para os processos obrigatérios de avaliacdo
externa do curso (detalhados no capitulo 5). As defesas de dissertagdo ou tese, necessarias para
a obtencdo dos titulos de mestre(a) e doutor(a), sdo condicionadas a entrega detalhada dessas
informacdes.

3.1 Calendario semestral

O Mestrado e o Doutorado Académico do PPGAC seguem o calenddrio académico
determinado pelo CEPG (Conselho de Ensino para Graduados), que fixa os prazos de todos os
atos académicos da pds-graduacgao: matricula, inicio e término do periodo letivo, trancamento e
destrancamento de disciplina ou periodo, inscricdo e alteracdo, exclusdo de disciplinas.
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O periodo letivo regular é dividido em dois semestres anuais. As datas exatas dos periodos
de matricula em disciplinas e dos periodos letivos sdo publicadas no inicio do ano na pdagina da
PR2, sendo posteriormente divulgadas pela secretaria do PPGAC. E importante que a pessoa
discente observe as datas fixadas pelo Calendario Académico Semestral para fazer os pedidos
de inscricdo em disciplinas e demais atos académicos.

& https://pr2.ufri.br/calendario-academico/

3.2 Matricula e inscri¢do em disciplinas

Ap6s a divulgacdo do resultado final do processo seletivo, a Secretaria do PPGAC entrard
em contato com a pessoa discente, no devido prazo, informando a data de realizacdo de
matricula na qual deverdo ser encaminhadas as documentag¢des necessarias, previstas em edital.
A partir de entdo, é de responsabilidade da Secretaria a inscricdo da pessoa discente através da
Divisdo de Ensino da Pré--Reitoria de Pds--Graduacdo e Pesquisa (PR2). Uma vez tendo sua
matricula regularizada, a pessoa discente ira receber um Registro Académico (DRE) composto de
nove digitos numéricos.

Em posse do DRE, a pessoa discente devera cadastrar-se na plataforma SIGA (Sistema

Integrado de Gestdo Académica) da UFRJ # https://intranet.ufrj.br/, clicando na aba “Primeiro

Acesso” e preenchendo o formulario para a criagdo de seu LOGIN e SENHA. O cadastro nesse site
é fundamental para a matricula em disciplinas e acesso a documentac¢des relevantes (como
declaracdo de matricula e histérico escolar).

O quadro de disciplinas serd lancado a cada semestre letivo, antes do periodo de
matricula, sendo divulgado para o corpo discente por email e através do site do PPGAC. Para a
inscricdo nas disciplinas elencadas no SIGA, é necessario estar em posse dos codigos e/ou nomes
oficiais das mesmas.

Sugere-se que no primeiro ano do curso a pessoa discente realize trés disciplinas por
semestre, dado que um numero inferior pode sobrecarregar semestres posteriores (nos quais as
demandas do préprio projeto serdo mais intensas) e um numero superior pode ocasionar na
perda de qualidade dos trabalhos finais que serdao demandados por cada disciplina elencada.
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A inscricdo de disciplinas ocorre em um periodo pré-determinado pela PR2 no inicio do
ano, ndo sendo possivel se inscrever em disciplinas antes ou depois dessas datas. Inscrever-se
em disciplinas durante o periodo de matricula através da plataforma SIGA é de responsabilidade
exclusiva da pessoa discente, que, uma vez cadastrada no site, deve seguir as seguintes etapas:

1. acessar o site ¥ https://intranet.ufri.br/ e clicar no item “Entrar na Intranet”;

2. digitar o seu login e senha;

3. clicar no item “SIGA” — Sistema Integrado de Gestdo Académica;

4, no menu abaixo do cabecalho “Portal UFRJ”, clicar em “Inscricdo em Disciplinas”;
5. pesquisar o cédigo das disciplinas escolhidas ao lado da grade horaria e solicitar a

matricula nas mesmas.

E de responsabilidade do PPGAC que todas as disciplinas obrigatdrias (gerais e de Linha)
previstas sejam oferecidas anualmente, sendo as mesmas divididas entre os dois semestres
letivos para evitar acimulo de disciplinas. A cada periodo, portanto, a pessoa discente deve
priorizar a inscri¢cao nas disciplinas obrigatérias ainda ndo cursadas que estejam disponiveis. Em
caso de duvida, deve procurar orientacdo de seu/sua orientador(a), dos/as professores/as
representantes de sua linha de pesquisa e/ou dos/as representantes discentes.

As disciplinas eletivas oferecidas semestralmente sdo divididas por linhas de pesquisa. A
pessoa discente pode optar por acompanhar até duas disciplinas eletivas de outra linha de
pesquisa do PPGAC, de outro Programa de Pés-Graduacgao da UFRJ (cuja matricula também pode
ser efetuada via plataforma SIGA, sendo os respectivos codigos de disciplina possiveis de serem
encontrados nos sites do PPG em questdo), ou mesmo em Programa de Pds-Graduagdo externo
a UFRJ (cujo aproveitamento precisara obedecer procedimentos e critérios descritos no item 3.4).

A pessoa discente que ja completou os créditos em disciplinas obrigatdrias e eletivas
devera se inscrever na disciplina Pesquisa Supervisionada (com cddigo especifico de sua pessoa
orientadora).

AlteracGes nos pedidos de inscricdo poderdo ser realizadas no periodo previsto no
calendario semestral da PR2 para este fim. A pessoa discente que tiver dificuldade para realizar
sua inscricdo no prazo previsto no calendario da PR2 devera fazer seu pedido como inclusdo em

disciplina no periodo de alteracdo de pedidos de inscricdo em disciplinas. A continuidade da
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matricula da pessoa discente depende de sua inscricdo em uma ou mais disciplinas — mesmo
guando as disciplinas obrigatdrias ja tiverem sido cumpridas, é necessario a inscricdo nas
disciplinas de Pesquisa Supervisionada. A pessoa discente que ndo efetuar sua inscricdio em
disciplinas terd sua matricula trancada automaticamente. Caso ndo seja feito o destrancamento
no prazo estabelecido pelo Calendario Académico, ao final do segundo periodo, a matricula serd
automaticamente cancelada.

Qualquer duivida com relagao aos procedimentos de pedidos de inscricdo em disciplina devera
ser encaminhada por e--mail para a secretaria académica do PPGAC.

3.3 Avaliagao das disciplinas e desempenho académico

° O aproveitamento em cada disciplina sera avaliado pelo(a) professor(a)
responsavel e registrado no histdrico escolar da pessoa discente.

° O aproveitamento da pessoa discente serd expresso mediante um dos seguintes
conceitos: A (Excelente); B (Bom); C (Regular); D (Deficiente).

° Serdo consideradas aprovadas as pessoas discentes avaliadas com os conceitos
"A","B" ou "C" e com frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) na disciplina.
. A critério do(a) professor(a) responsavel, a indicacdo "I" (Incompleta) serd

concedida a pessoa discente que, ndo tendo concluido os trabalhos da disciplina, assumir o
compromisso de conclui-los em prazo nunca superior a um semestre letivo. A indicacdo "I" sera
automaticamente substituida pelo conceito "D" caso os trabalhos ndo sejam concluidos dentro
do prazo estipulado.

° A pessoa discente podera abandonar uma disciplina durante o periodo letivo por
motivo justificado, com aceite do professor responsavel e da comissdo deliberativa do PPGAC-
-UFRJ, o que sera registrado no histérico escolar com a indicagdo "J" (Abandono Justificado).

° A indicacdo "T" (Transferida) sera atribuida as disciplinas referidas no Art. 45 do
Regulamento do PPGAC.
° O coeficiente de rendimento acumulado (CRA) minimo para permanéncia da

pessoa discente no curso é 2,0 (dois), respeitado o disposto no Art. 35 inciso | do Regulamento
do PPGAC.
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° O coeficiente de rendimento acumulado (CRA) serd calculado pela média
ponderada dos conceitos, a que serdo atribuidos os valoresA=3;B=2;C=1; D=0, sendo o peso
a carga horaria de cada disciplina.

As disciplinas com indicagdo "I", "J" ou "T" deverdo constar do histérico escolar, mas ndo serao
consideradas para o calculo do CRA.

3.4 Aproveitamento de disciplina externa

Caso a pessoa discente opte por realizar seus créditos em disciplinas eletivas em
Programas de Pds-Graduacdo externos a UFRJ, serd necessdrio encaminhar por e--mail para a
secretaria académica do PPGAC o formulario de autorizagdo para cursar disciplinas externas
(disponivel no site do PPGAC), que inclui declaracdo de ciéncia e concordancia da pessoa
orientadora. Uma vez cumprida a disciplina, para que seus créditos sejam validados e incluidos
no histdrico escolar da pessoa discente, serd necessario enviar por e--mail para a secretaria
académica do PPGAC o formulario de aproveitamento de disciplina externa (disponivel no site do
PPGAC), com toda a documentagdo solicitada anexa. Sendo assim:

° A validagcdo ou equivaléncia de disciplinas realizadas em outros cursos de
Mestrado ou Doutorado, no Brasil ou no exterior, ficarad a cargo da Comissdo Deliberativa do
Programa.

° A comissdo deverd considerar: | — o programa de cada uma das disciplinas e sua
carga horaria; Il — os conceitos obtidos.

° O limite de transferéncia de carga horéria de atividade pedagdgica cursada fora
do PPGAC é de no maximo duas disciplinas de 60 h. Caso as disciplinas cursadas tenham sido de
45h, a carga horaria podera ser complementada com até duas disciplinas do PPGAC de 15h.

° N3o poderd ser computada na transferéncia a carga horaria obtida em disciplina
na qual nao foi atribuido conceito ou grau ou na qual houve reprovacao.
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OBSERVACAO: A pessoa discente deverd observar o calenddrio e as exigéncias
burocraticas do Programa de Pés-Graduacdo externo escolhido, matriculando-se a tempo como
aluna especial para que seja devidamente avaliada pela instituicdo em questao.

3.5 Licenga

Conforme resolugdo CEPG/UFRJ N2 302 de 19 de julho de 2024, a coordenagdo do PPGAC
deve conceder licenca de 6 (seis) meses para discentes, bolsistas e ndo bolsistas, suspendendo a
contagem do prazo de integralizacdo do curso da pessoa discente que:

1. tenha dado a luz, ou ao(a) preceptor(a) no caso de ado¢do, durante o curso de
Mestrado ou Doutorado, mediante comunicado da pessoa discente a Coordenag¢do do PPG com
apresentacdo de documentacdo oficial que comprove o nascimento ou adoc¢édo;

2. exerca trabalho de cuidado de familiar ascendente, descendente, irmao(a) ou
cOnjuge com enfermidade incapacitante ou em tratamento de doenca grave, durante o curso de
Mestrado ou Doutorado, mediante comunicado da pessoa discente a Coordenag¢do do PPG com
apresentacdo de documentacdo oficial que comprove o vinculo familiar e da condicdo de saude
do familiar com enfermidade incapacitante ou doenca grave;

3. lida com a criacdo de uma pessoa com deficiéncia, durante o curso de Mestrado
ou de Doutorado, mediante comunicado da pessoa discente a Coordenacdo do PPG com
apresentacdo da respectiva certidao de nascimento e de laudo médico;

4, esteja com a saude fisica ou mental comprometida, ou necessite de cuidados
médicos que exijam uma licenga de até 6 (seis) meses, mediante comunicado da pessoa discente
a Coordenacdo do PPG, com apresentacao de declaragdo médica e documentagcao comprobatdria
(exames, laudos etc.) da condicdo de saude.

A licenga serd registrada como mensagem em histérico académico, na qual sera indicado
seu prazo de inicio e seu final. Uma pessoa discente com direito a qualquer uma das licengas
acima descritas pode ainda solicitar a Comissdo Deliberativa do PPGAC os prazos de prorrogacao
descritos no item 3.6.
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3.6 Prorrogagao

Qualquer pessoa discente tem o direito de solicitar, com a devida justificativa (sua e de
sua pessoa orientadora) encaminhada em declaragcdo por escrito para a Comissdo Deliberativa
do PPGAC, a prorrogacdo dos prazos maximos de conclusdo do curso, considerando que:

1. o periodo total de prorrogacdo ndo podera ultrapassar 6 (seis) meses para o
Mestrado;

2. o periodo total de prorrogacdo ndo podera ultrapassar 12 (doze) meses para o
Doutorado;

3. a prorrogacdo deverad ser aprovada pela Comissdao Deliberativa do PPGAC e

registrada em histérico académico.

Fica assegurada a prorrogacdo de 6 (seis) meses pelo PPGAC a pessoa discente
parturiente, ou a pessoa discente preceptora no caso de ado¢do, durante o curso de Mestrado
ou de Doutorado, mediante comunicado da pessoa discente e apresentacdo da respectiva
certiddo de nascimento ou termo de adocdo, tanto para bolsistas quanto ndo bolsistas de
Mestrado e Doutorado, resguardando-se a possibilidade de prorrogacdo por mais 6 (seis) meses
para discentes de Doutorado.

Fica assegurada a prorrogag¢do de 1 (um) més pelo PPGAC ao pai, cujo(a) filho(a) nasceu
durante o curso de Mestrado ou Doutorado, mediante comunicado da pessoa discente e
apresentacdo da respectiva certiddo de nascimento ou termo de adocdo, referente a licenga-
paternidade, tanto para bolsistas quanto ndo bolsistas de Mestrado e de Doutorado.

A prorrogacdo dos prazos maximos que ultrapasse os totais previstos acima serd
obrigatoriamente submetida a aprovacdo do CEPG com pedido do(a) discente, acompanhado de
parecer circunstanciado da pessoa orientadora e da Comissdao Deliberativa do Programa de
PPGAC e da Comissao de Pds-Graduagao e Pesquisa.

A solicitacdo de prorrogacado deverd ser feita com antecedéncia de até 90 dias do prazo
maximo de conclusdo do curso, com aprovacdao da Comissdo Deliberativa do PPGAC. Caso o
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pedido de prorrogacdo ndo seja concedido ou encaminhado, no final do prazo méximo para a
conclusdo do curso a matricula da pessoa discente serd cancelada pelo PPGAC.

A prorrogacdo da bolsa de estudos de Mestrado e de Doutorado seguird regras proprias
das agéncias de fomento concedentes, inclusive quanto aos prazos previstos de prorrogacao, tal
como a licenca-maternidade.

3.7 Regime académico especial

Conforme resolugdo CEPG/UFRJ N2 302 de 19 de julho de 2024, a coordenagdo do PPGAC
deve assegurar regime académico especial (regime de exercicios domiciliares) para discentes
com matricula ativa que apresentem atestado médico atestando:

1. gestacdo, por até 8 (oito) meses a partir do oitavo més de gestacdo ou a critério
médico;

2. paternidade, para gozo de licenca-paternidade de até 1 (um) més, a partir da
chegada da crianca;

3. adocdo, por até 6 (seis) meses, a partir da chegada da crianca;

4, condicdo fisica ou psicolégica incompativel com a frequéncia as aulas, por periodo

que ndo ultrapasse o maximo de 6 (seis) meses para viabilizar a continuidade do processo
pedagdgico.

Os exercicios domiciliares previstos no regime académico especial ndao se aplicam as
disciplinas de carater experimental ou de atuacdo pratica. Em casos excepcionais, devidamente
comprovados mediante atestado médico, poderd ser aumentado o periodo de regime académico
especial.

3.8 Trancamento
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A pessoa discente poderd solicitar a Comissdao Deliberativa do PPGAC, com a devida
justificativa, o trancamento de matricula.

N3o havera trancamento de matricula para o primeiro periodo do curso, salvo em casos
excepcionais que caracterizam, de modo inequivoco, o impedimento do(a) discente em participar
das atividades académicas.

O periodo total de trancamento ndo podera ultrapassar 6 (seis) meses para o Mestrado e
12 (doze) meses para o Doutorado, consecutivos ou ndo.

O trancamento de matricula suspende a contagem dos prazos previstos para o
cumprimento dos cursos.

3.9 Cancelamento de matricula

A pessoa discente tera sua matricula automaticamente cancelada quando:

1. nao estiver inscrita em qualquer disciplina durante um periodo letivo, salvo nos
casos de trancamento de matricula;

2. ndo obtiver créditos em disciplinas por abandono de curso, ou por reprovacao
(conceito “D”) em mais de uma disciplina;

3. obtiver um CRA menor que 2;

4. descumprir os prazos previstos de integralizagao, salvo nos casos em que lhe for

concedida prorrogacdo excepcional pelo CEPG ou regime académico especial;
5. nao apresentar o diploma de graduag¢do ou o de Mestrado Académico ou
Profissional até o final do primeiro periodo letivo.

De acordo com o Regulamento do PPGAC, a matricula em curso de mestrado ou de
doutorado académico serd valida pelos prazos maximos de integralizacdo nele previstos: 36
meses para o curso de Mestrado ou de 60 meses para o curso de Doutorado.

Ao final destes prazos a matricula sera automaticamente cancelada.

A pessoa discente que cometer atos de fraude, por falsificacdo, plagio ou perjurio,
devidamente comprovados, pode ser desligada do PPGAC por decisdo da Comissdo Deliberativa.
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O(a) discente que tiver sua matricula cancelada podera pleitear nova admissdo. A
readmissdo dar-se-a necessariamente por meio de processo seletivo.

4. ESTRUTURA DA POS-GRADUAGAO NO BRASIL

A CAPES (Coordenagdo de Aperfeigopamento de Pessoal de Nivel Superior) é o 6rgdo
vinculado ao Ministério da Educagdo (MEC) responsavel por expandir, consolidar e avaliar a pos-
graduacdo stricto sensu (mestrado e doutorado) no pais, além de atuar na formagdo de
professores da educagdo bdsica, concedendo bolsas, promovendo a exceléncia académica e
garantindo a qualidade dos programas através de avalia¢des periddicas.

O CNPq (Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico) é uma agéncia
do governo brasileiro, vinculada ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovag¢des, que tem por
missdo fomentar e apoiar a pesquisa cientifica, tecnolégica e de inovacdo no Brasil, através da
concessdo de bolsas, financiamento de projetos e desenvolvimento de politicas publicas para o
setor, sendo responsavel por instrumentos como a Plataforma Lattes, a Plataforma Carlos Chagas
e o Diretdrio de Grupos de Pesquisa.

A FAPERJ (Fundacdo Carlos Chagas Filho de Amparo a Pesquisa do Estado do Rio de
Janeiro) é a agéncia de fomento a ciéncia, a tecnologia e a inovacdo do Estado do Rio de Janeiro.
Vinculada a Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, a agéncia visa estimular
atividades nas areas cientifica e tecnoldgica e apoiar de maneira ampla projetos e programas de
instituicdes académicas e de pesquisa sediadas no Estado do Rio de Janeiro. Isso é feito por meio
de concessdo de bolsas e auxilios a pesquisadores e instituicdes, e editais para bolsas e auxilios.

A Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo e Pesquisa (PR-2) é o setor da UFRJ responsavel por
gerenciar mestrados, doutorados, especializa¢des, bolsas de estudo, diplomas, e o avango da
pesquisa cientifica e inovagao dentro da instituicdo.

Subordinado a PR-2, o CEPG, Conselho de Ensino para Graduados, é o érgao deliberativo
da estrutura superior da UFRJ responsavel pelas diretrizes didaticas e pedagégicas dos cursos de
pos-graduacdo. E composto por membros eleitos em cada um dos Centros Universitarios e
presidido pelo Pro-reitor de Pds-graduacdo e Pesquisa. Os membros do Conselho integram
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Camaras Permanentes, que possuem assessoria técnica composta por técnicos da Universidade
e que tém por finalidade conduzir de forma organizacional o andamento dos processos.

5. INSTRUMENTOS DE AVALIAGAO DA POS-GRADUAGCAO NO BRASIL

5.1 Censo Capes

O Censo da Pés-Graduacao stricto sensu é uma iniciativa da CAPES, instituida pela Portaria
CAPES n.2 99, de 9 de abril de 2024, que se consolida como uma politica publica de carater anual,

destinada a coleta sistematizada de informacdes sobre os programas de pés-graduacao stricto
sensu em funcionamento no Pais. Realizado por meio do preenchimento de formulario eletrénico
na Plataforma Sucupira, deve ser respondido individualmente por discentes, docentes,
pesquisadores de pds-doutorado e coordenadores em exercicio vinculados a programas de pds-
graduacao.

O preenchimento do Censo constitui pré-requisito para a participacdo do programa de
pos-graduacdo nos programas de bolsas, auxilios e demais acdes institucionais promovidos ou
gerenciados pela CAPES. Considera-se respondido o Censo quando o programa de pds-graduacado
atingir, no minimo, 95% (noventa e cinco por cento) do total de respondentes a ele vinculados.

Instrucdo Normativa n2 4, de 9 de Outubro de 2025

& https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=19129

5.2 Plataforma Sucupira

A Plataforma Sucupira é a maior plataforma de dados conectados da pds-graduacdo
brasileira - um ambiente online que conecta usudrios com aplicativos e conteldos relacionados
as avaliagdes do Sistema Nacional de Pés-Graduacgdo (SNPG). Permite a coleta de dados sobre o
funcionamento e producdo cientifica dos cursos de mestrado e doutorado no Pais, além de

disseminar informacdes estatisticas, andlises e resultados das avaliacdes dos programas de pds-
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graduacdo (PPGs). A Sucupira permite ainda localizar pesquisadores e instituicbes por tema de
estudo, e informar sobre o processo legal de reconhecimento de programas e recomendacado de
cursos. A escolha do nome da plataforma é uma homenagem ao professor Newton Sucupira,
autor do Parecer n2 977/1965 que regulamentou a pds-graduacdo no Brasil.

# https://sucupira.capes.gov.br/

5.3 Coleta Capes

O Coleta CAPES é o médulo da Plataforma Sucupira utilizado para registrar e organizar as
informacgdes dos programas de pds-graduacao stricto sensu no Brasil, servindo como base para a
Avaliacdo Quadrienal da CAPES e para a formulacdo de politicas de fomento e de
desenvolvimento do Sistema Nacional de Pés-Graduagdo. A partir de 2025, a CAPES iniciou uma
profunda transformacdo desse sistema, conhecida como Coleta CAPES Novo, com o objetivo de
modernizar sua infraestrutura tecnolégica, tornar os processos mais eficientes e aumentar a
confiabilidade das informagdes coletadas. Essa reformulacdo envolve a criagdo de uma nova
interface, mais intuitiva e integrada, a implementag¢ao de um portal individual para que usuarios
possam consultar e validar seus préprios dados e a ampliacdo da interoperabilidade com sistemas
académicos das instituicdes de ensino e bases externas de informacao, reduzindo o retrabalho e
a necessidade de inser¢do manual de dados.

O Coleta CAPES Novo também estd alinhado ao Programa de Governanca de Informacdes
da Pds-Graduacgdo, que busca estabelecer padrdes comuns, promover a integracdo entre
diferentes sistemas e garantir a qualidade, seguranca e consisténcia das informacgdes sobre a pds-
graduacdo no pais. Com isso, espera-se que os dados utilizados pela CAPES passem a ser mais
atualizados, confidveis e transparentes, beneficiando tanto a gestdo dos programas quanto o
préprio processo avaliativo. Apesar das mudancas tecnoldgicas, permanece a légica institucional
do processo: os programas inserem e atualizam suas informacdes, as instancias superiores das
instituicdes realizam a validacdo e homologacdo desses dados, e a CAPES os utiliza para avaliar a
qgualidade dos cursos, orientar politicas publicas e definir critérios de fomento. Assim, o Coleta
CAPES Novo representa ndo apenas uma atualizacdo técnica do sistema, mas uma mudanca
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estrutural na forma como os dados da pds-graduacdo brasileira sdo produzidos, integrados e
utilizados para fins de avaliacdo e planejamento.

5.4 Avaliagcdo Quadrienal da CAPES

A Avaliagdo Quadrienal da CAPES é o principal instrumento utilizado pelo Estado brasileiro
para avaliar a qualidade dos programas de pds-graduacdo stricto sensu (mestrado e doutorado)
em funcionamento no Pais. Conduzida pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior (CAPES), essa avaliagdo ocorre em ciclos de quatro anos e tem como objetivo
verificar se os programas atendem aos padrdes de qualidade académica, cientifica e formativa
estabelecidos nacionalmente e reconhecidos internacionalmente.

Durante o quadriénio, os programas informam a CAPES, por meio do Coleta Capes na
Plataforma Sucupira, dados sobre sua producédo cientifica, corpo docente, formacao discente,
impacto social, internacionalizacdo e organizacdo académica. Ao final do periodo, essas
informacbes sdo analisadas por comissdes de especialistas organizadas por dreas do
conhecimento, que realizam uma avaliacdo tanto quantitativa quanto qualitativa do
desempenho de cada programa. Como resultado desse processo, é atribuida uma nota que varia
de 1 a 7, sendo que os conceitos 1 e 2 indicam desempenho insuficiente e podem levar ao
descredenciamento do programa, os conceitos de 3 a 5 indicam niveis crescentes de qualidade,
e 0s conceitos 6 e 7 sdo reservados a programas considerados de exceléncia e com
reconhecimento internacional.

A Avaliagdo Quadrienal define a permanéncia dos cursos no sistema oficial, orienta
politicas publicas de financiamento e concessdo de bolsas e funciona como um instrumento de
transparéncia e de indugdo a melhoria continua da qualidade académica. Além disso, permite
que instituicdes, docentes e estudantes compreendam o posicionamento relativo de seus
programas e identifiguem pontos fortes e fragilidades, contribuindo para o planejamento
institucional e o fortalecimento da pesquisa e da formagdo avangada no Brasil.
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@ P4gina oficial sobre a Avaliacdo Quadrienal:
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/avaliacao/avaliacao-

quadrienal/avaliacao-quadrienal-2017-2020/sobre-a-quadrienal

5 Ambiente de informagdes da Avaliagio Quadrienal atual:
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/avaliacao/avaliacao-

quadrienal
& Noticias e cronograma da Avaliagdo Quadrienal em andamento:

https://www.gov.br/capes/pt-br/assuntos/noticias/avaliacao-quadrienal-processo-em-

andamento-e-novidades-a-vista

5.4.1 Avaliagcdo na Area de Artes

A avaliacdo quadrienal é fundamental para definir a qualidade dos programas,
impactando na concessdo de bolsas, captacdo de recursos e reconhecimento institucional. A
avaliacdo da drea de Artes pela CAPES combina critérios quantitativos e qualitativos, com um
forte papel desempenhado pelas comissdes de avaliacdo.

A drea de Artes usa uma Ficha de Avaliacdo especifica que considera varios aspectos da
atuacdo do programa, entre eles:

. gualidade da formacao de mestres e doutores;

° producdo intelectual (artigos, livros, criacdes artisticas, projetos etc.);

° indicadores institucionais e de impacto da pesquisa;

. relacdo orientador/orientando e outros quantitativos profissionais e académicos.

Uma das particularidades da area de Artes é a valorizagdo da producgado artistica como
forma de conhecimento, o que vai além dos critérios tradicionais de produgao cientifica. O Qualis
Artistico foi criado em 2007 para classificar adequadamente produgdes artisticas no processo de
avaliacdo, permitindo que obras, performances, projetos e outras formas de criacdo sejam
reconhecidas de forma equivalente aos artigos cientificos. Esse tipo de qualificacdo busca tratar
producdo artistica e cultural como elementos centrais da avaliagdo da area de Artes,
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considerando impacto, relevancia e contribuicdo para a drea. Em particular, na avaliacdo da area
de Artes sdo considerados aspectos como:

. producdes artisticas, culturais e criticas com registro e reconhecimento formal -
espetdculos, exposicdes, performances, producdes audiovisuais, publicacbes de teor nao
académico como livros de artista, entre outras producgodes;

° qualidade e impacto dessas produgdes (visibilidade, circulagdo, critica,
repercussdo), bem como sua insergdo no contexto nacional e internacional;

° integracdo entre ensino, pesquisa e extensdo, ou seja, a articulagdo entre a
pesquisa desenvolvida em ambiente académico e o trabalho artistico realizado em outros
contextos;

° internacionalizacdao, mobilidade artistica e académica, cooperagbes ou parcerias
externas, participacdo em redes nacionais ou estrangeiras;

° infraestrutura, recursos técnicos e/ou planejamento e coeréncia interna do PPG
(laboratérios de criacdo, estudios, equipamentos, espacos expositivos), que permitam as pessoas
discentes a producdo artistica e pesquisa compativeis com as demandas da area.

Documento da Area de Artes da CAPES:

# https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-

programas/avaliacao/sobre-a-avaliacao/areas-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao/colegio-
de-humanidades/linguistica-letras-e-artes/copy2 of ARTES DOCAREA 2025 2028.pdf)

5.4.2 Autoavaliacao institucional do Programa

Os cursos de pés-graduacao no Brasil sdo submetidos a duas instancias complementares
e obrigatdrias de avaliagdo: os instrumentos externos de avaliagdo, descritos acima, e os
instrumentos internos de avaliacdo (a autoavaliacdo institucional do Programa)

A CAPES reconhece que os programas de pds-graduacdo variam muito entre areas do
conhecimento, culturas institucionais e trajetérias académicas. Por isso, a agéncia concede um
grau considerdvel de autonomia para que cada programa organize seu funcionamento interno,

adote metodologias apropriadas e decida modos de acdo que melhor respondam a sua missao
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particular. Nesse contexto, a autoavaliacdo serve como instrumento fundamental: ao permitir
gue o proprio programa, com suas caracteristicas especificas, construa critérios, indicadores e
praticas avaliativas alinhados a sua identidade, esse instrumento promove autonomia
responsavel.

Portanto, a autoavaliacdo ganha papel estratégico: é meio pelo qual o programa exerce
sua autonomia, mas também demonstra responsabilidade diante da CAPES e da comunidade
académica. E um espaco de reflexdo autdbnoma, de adaptacdo aos desafios especificos da drea e
de alinhamento entre identidade prépria e exigéncias do sistema nacional de pds-graduagao.

O instrumento de autoavaliagdo de um programa de pdés-graduacao é uma ferramenta
sistematica que permite a propria comunidade académica (docentes, discentes, egressos,
técnico-administrativos) refletir, diagnosticar e monitorar o funcionamento, os resultados e as
possibilidades de aprimoramento do programa. A autoavaliacdo deve ser realizada anualmente,
contando com a participacao estudantil e gerando documenta¢do com os seus resultados
passiveis de serem consultados.

6. BOLSAS E FINANCIAMENTOS

Os estudantes de pds-graduacdo podem pleitear bolsas de mestrado, doutorado e pés-
doutorado das instituicdes de fomento a pesquisa, através das Coordenacdes de Pds-graduacao.

As bolsas dos programas de fomento da CAPES sdo gerenciadas pela PR-2 em colaboracdo
com as Coordenacgdes dos Programas de Pés-graduacgao. Os principais programas dessa agéncia
de fomento sdo:

° Programa de Demanda Social — DS

° Programa de Doutorado Sanduiche no Exterior — PDSE

° Programa de Estudantes-Convénio de Pés-graduacdo — PEC/PG
° Programa Institucional de Pés-Doutorado (PIPD)

Informacgdes sobre os demais programas da CAPES podem ser obtidas no site:
WWwWWw.capes.gov.br

A concessdo de bolsas de outras agéncias de fomento é solicitada diretamente pela
coordenacdo do programa ou pela pessoa responsavel pela orientacdo do aluno/a. As consultas
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devem ser feitas nas pdginas das respectivas agéncias: CNPg — www.cnpg.br; FAPER) —
www.faperj.br.

As bolsas de mestrado e doutorado nota 10 da Faperj sdo destinadas exclusivamente a
programas com avaliacdo 5, 6 e 7 da Capes.

6.1 Programa de Bolsas de Demanda Social

As bolsas de estudo DS (Demanda Social) da CAPES sdo concedidas a estudantes de
programas de pos-graduacgdo stricto sensu (mestrado e doutorado) avaliados com notas 3 a 5
pela Capes.

Esse apoio funciona por meio da atribuicdo de cotas de bolsas aos programas de pds-
graduacdo, com base nos resultados do sistema de acompanhamento e avaliagdo coordenado
pela CAPES. Indicadores que refletem diretamente produtividade académica, como producdo
cientifica, numero de teses e dissertacbes defendidas em tempo adequado, e impacto
social/institucional, tendem a ter maior correlacdo com notas mais altas e, portanto, com mais
bolsas DS atribuidas ao PPG.

Os critérios da Avaliacdo Quadrienal da CAPES que mais influenciam o niumero de bolsas
de Demanda Social atribuidas a um PPG s3o:

1. qualidade e consisténcia da proposta e estrutura do programa (quesito
“Programa”);

2. produgdo intelectual e formagdo de recursos humanos (teses, dissertacdes e
publicagGes);

3. impacto, inser¢do e relevancia social e cientifica (relacionamentos, cooperagdes,
internacionalizagdo).

6.2 Concessdo de bolsas de pesquisa (Demanda Social)

A cota de bolsas que cada agéncia financiadora concede anualmente ao programa esta
sujeita a constantes variacoes que dizem respeito, inclusive, a nota que o Programa recebeu na
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ultima quadrienal da CAPES. Isso significa que a quantidade de pessoas discentes que sdo
contempladas por bolsas em cada turma do Programa pode variar consideravelmente.

A cadainicio do ano letivo, a Coordenacdo abre edital para inscricdo das pessoas discentes
de todas as turmas que queiram se candidatar as bolsas. As inscrigdes serdo avaliadas pela
Comissdo de Bolsas (definida no item 7.2). Todas as pessoas discentes estdo habilitadas a
participar do credenciamento, que estabelecera uma lista pré-determinando a ordem de
prioridades de distribuicdo das cotas de bolsa que o Programa venha a receber.

O edital anual de chamamento para estabelecer uma ordem de prioridade para o
recebimento de bolsas entre as pessoas discentes segue critérios sociais, econdmicos e de
produtividade, conforme definidos no Regulamento Interno de Distribuicdo de Bolsas, aprovado

em reunido de colegiado realizada no dia 16 de dezembro de 2024 e disponivel para consulta no
site do PPGAC.

6.3 Doutorado Sanduiche

O Doutorado Sanduiche é uma modalidade de formacdo académica que permite ao
doutorando realizar parte de seus estudos ou de sua pesquisa em uma instituicdo estrangeira,
permanecendo vinculado ao programa de doutorado no Brasil. Durante esse periodo no exterior,
o estudante desenvolve atividades relacionadas ao seu projeto de tese, como pesquisa em
laboratdrios ou arquivos especializados, participacdo em grupos de pesquisa, cursos avancados
e interacdo com pesquisadores internacionais, retornando posteriormente a sua instituicao de
origem para concluir o doutorado. No Brasil, essa modalidade é fomentada principalmente por
agéncias como a CAPES e o CNPq, que oferecem bolsas para viabilizar a permanéncia do
estudante fora do pais.

O objetivo central do Doutorado Sanduiche é ampliar a qualidade da formagdo do
doutorando, promover a internacionalizacdo da pods-graduacdo brasileira e fortalecer a
cooperacao cientifica entre instituicdes nacionais e estrangeiras. Ao ter acesso a infraestruturas,
metodologias e redes académicas diferentes, o estudante enriquece sua pesquisa e amplia suas
competéncias cientificas e profissionais. Ao mesmo tempo, essa experiéncia contribui para
aumentar a visibilidade internacional da producdo académica brasileira e para consolidar
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parcerias institucionais duradouras. Assim, o Doutorado Sanduiche é entendido como uma
estratégia fundamental para a qualificacdo dos pesquisadores e para a inserc¢do internacional do
sistema de pds-graduacdo do Brasil.

Para realizar um Doutorado Sanduiche, a pessoa discente precisa obter formalmente o
acolhimento de uma instituicdo estrangeira e de uma pessoa orientadora no pais de destino: isso
significa que a universidade no exterior deve aceitar o estudante e oferecer condi¢gdes adequadas
a pesquisa (infraestrutura, supervisdo, acesso a laboratdrios etc.), enquanto a pessoa
orientadora do exterior deve concordar em supervisionar e orientar o trabalho durante o periodo
de intercambio. Simultaneamente, a pessoa orientadora no Brasil deve estar envolvida no
planejamento, garantir a articulagdo com a pessoa orientadora estrangeira e apoiar a integracao
da estada internacional ao projeto de tese nacional — tudo isso formalizado em cartas de aceite,
instrucdes de supervisdo conjunta e cronograma que vincule as etapas no exterior ao restante
do Doutorado.

Prevé-se a realizacdo do Doutorado Sanduiche a partir do segundo ano de matricula da
pessoa discente no Programa, idealmente entre o exame de qualificacdo e a defesa.

6.3.1 Entidades fomentadoras

A principal entidade responsavel pelo fornecimento de bolsas de Doutorado Sanduiche é
a CAPES, através do Programa de Doutorado Sanduiche no Exterior (PDSE), que concede
anualmente, através de edital prdprio, bolsas de estudo para pessoas discentes matriculadas em
programas de Doutorado nacionais. A época do ano em que o edital é divulgado, a quantidade
de cotas de bolsa a serem oferecidas e a extensdo (em meses) e o periodo (época do ano) dos
estudos a serem realizados no exterior variam de acordo com a disponibilidade orcamentaria da
entidade.

O Doutorado Sanduiche também pode ser realizado com o financiamento de entidades
privadas que possuem critérios distintos e calenddrios préprios para ainscricdo de projetos. Entre
as entidades que oferecem Doutorado Sanduiche, destacam-se:
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° a comissdo Fulbright Brasil oferece bolsas especificas para Doutorado Sanduiche
nos Estados Unidos:

# https://fulbright.org.br/bolsas-para-brasileiros/doutorado-sanduiche-nos-estados-

unidos/?utm source=chatgpt.com

° a agéncia DAAD oferece bolsas especificas para Doutorado Sanduiche na
Alemanha. ¥ https://www.daad-brasil.org/pt/bolsas/doutorado/

6.4 Recursos Financeiros: verbas PROAP e PROEX

As verbas PROAP e PROEX sdo recursos financeiros concedidos pela CAPES para apoiar o
funcionamento e a qualificacdo dos programas de pds-graduacdo stricto sensu (mestrado e
doutorado) no Brasil. Esses recursos tém finalidades distintas conforme o perfil e a avaliagdo dos
programas.

O PROAP (Programa de Apoio a Pds-Graduacdo) destina-se a proporcionar melhores
condicdes de formacgao de recursos humanos e producdo de conhecimento nos programas de
pos-graduacgdo, especialmente aqueles participantes do sistema de demanda social. A verba
PROAP financia atividades académicas e cientificas, como manutencdo de laboratodrios,
participacdo em eventos, aquisicdo de materiais, apoio a publicacdo de trabalhos, intercambio
entre programas e outras acdes relacionadas ao desenvolvimento dos cursos e de seus
estudantes e docentes.

J4 o PROEX (Programa de Exceléncia Académica) tem como foco manter e reforcar a
gualidade dos programas de pdés-graduagao que foram avaliados com os conceitos mais altos
(nota 6 ou 7) na avaliacdo quadrienal da CAPES. Os programas contemplados com PROEX
recebem dotacdo orcamentdria que pode ser usada conforme suas prioridades, incluindo auxilios
para custeio de projetos, apoio a participacdao em eventos, aquisicao de materiais, apoio a bolsas,
publicacdes e demais atividades necessarias ao fortalecimento de sua exceléncia.

O PPGAC recebe anualmente verba PROAP destinada ao custeio da participacao de
discentes e docentes em congressos e eventos cientificos da area, manutenc¢ao de laboratdrios,
aquisicdo de materiais e tradugdes, entre outras iniciativas correlatas as atividades académicas.

A Coordenagdo informa ao corpo social do PPGAC o montante destinado ao Programa, indicando
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prioridades a fim de que a Comissdo de Eventos defina as formas de distribuicdo da verba PROAP
e 0 acompanhamento de seu empenho.

A pessoa discente interessada em solicitar diarias para participacdo em evento cientifico
da drea fora do Estado do Rio de Janeiro deve preencher: 1. formulario de solicitagao de auxilio-
viagem; 2. Anexo IA; 3. ao retornar, relatério de viagem, anexando a documentacdo exigida.

# https://ppgac-ecoufri.com.br/formularios-e-documentos/

7. INSTANCIAS DE REPRESENTAGAO DISCENTE

Toda pessoa discente regularmente matriculada tem a possibilidade e o direito de
desempenhar uma funcgdo de representacdo discente, desde que sua escolha/nomeacdo seja
feita pelo corpo discente reunido em assembleia ou através de elei¢cGes (organizadas via
mobilizacdo estudantil). O corpo discente, portanto, precisa sentir-se confortavelmente
representado pelas pessoas discentes que desempenham essas funcées dentro do Programa.
Portanto, é direito de toda pessoa discente votar e/ou opinar em assembleia na qual tais fungGes
estejam sendo nomeadas e/ou votadas. Trata-se de decisGes a serem feitas entre pares, ou seja,
sem a participacdo da Coordenacdo ou do corpo docente.

Uma vez escolhidas as pessoas discentes a desempenharem tais fungdes, para que seu
mandato tenha carater oficial, elas precisam ser devidamente nomeadas em reunides de
colegiado e deliberativas, tendo seu nome registrado em ata. Reafirma-se que uma vez que o
corpo discente tenha concordado com estas nomeagdes, a Coordenagao e o corpo docente ndo
podem oferecer obje¢des, sendo sua obrigacdo anunciad-las e registra-las nestas instancias
deliberativas de cunho oficial.

O Programa conta com duas instancias permanentes de representacdo, de cardter
obrigatdrio por regulamentagdes externas: a Representagdo Geral, exigida pelo regulamento da
CEPG; e a Comissdo de Bolsas, prevista no regulamento da CAPES. Além dessas, o Programa
mantém duas comissGes complementares que, embora ndo sejam obrigatdrias por normativas
externas, revelam-se fundamentais devido a recorréncia de suas demandas e a relevancia de suas
atribuicGes: a Comissdo de Eventos e a Comissdo Pedagédgica. Além dessas duas comissdes

complementares, outras instancias poderdo ser criadas, ativadas ou desativadas, de acordo com
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as necessidades internas identificadas pelo corpo docente e discente, visando o aprimoramento
continuo das atividades académicas e administrativas do Programa.

7.1 Representac¢ao Geral

E obrigatério que todo curso de Pés-Graduagdo da UFRJ possua, no minimo, 1
representante titular e 1 suplente, com direito a voz e voto em cada instancia consultiva e
deliberativa proposta. Isso significa que é necessario haver 2 pessoas do Mestrado (1 titular e 1
suplente) e 2 pessoas do Doutorado (1 titular e 1 suplente) atuantes durante todo o calendario
académico. A gestdo das pessoas discentes escolhidas como representantes discentes do PPGAC
tem a duracdo de 1 ano.

Toda decisdo acerca da pds-graduacgdo é debatida em reunides de colegiado (abertas a
comunidade discente) e deliberada em reunides deliberativas (integradas pela Coordenacdo
Geral do curso, por uma pessoa representante de cada linha de pesquisa do curso e pelas
representacdes discentes). A auséncia da representacdo discente em qualquer uma destas
instancias invalida sua legitimidade institucional.

Espera-se da representacdo discente integrar-se aos canais de comunicacdo da
Associacdo de Pds-Graduacdo (APG) da UFRJ, atualizando-se sobre as recentes disputas e
conquistas estudantis.

O trabalho da representacdo discente consiste em manter-se em constante didlogo com
o corpo discente: comunicando sobre os horarios e pautas das reunides deliberativas e de
colegiado; mediando duvidas e conflitos do corpo discente junto a Coordenagdo e a APG;
realizando reunides online e presenciais para fortalecer o didlogo entre estudantes, bem como
para reconhecer as demandas de urgéncia, para que possam ser devidamente encaminhadas a
Coordenacgdo; comunicando-se com todas as comissdes e colocando-as em didlogo (umas com
as outras, com o corpo discente, o corpo docente, a Coordenacdo e a APG); realizar processo de
eleicdo de novas representacdes discentes para que anualmente ocorra a troca de
representacdes de forma participativa e transparente.
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7.2 Comissao de Bolsas

E obrigatdrio que todo curso de Pds-Graduacdo da UFRJ que participe do Programa de
Demanda Social da CAPES possua 1 Comissdo de Bolsas ativa, que deve ser composta pela
Coordenacgao do curso e, no minimo, 1 docente de cada Linha de Pesquisa e 1 representante
discente de cada nivel, Mestrado e Doutorado, matriculado(a) ha pelo menos um ano no
Programa e seus respectivos suplentes.

A Comissao de Bolsas tem como finalidade organizar e gerenciar a distribuicdo das cotas
de bolsas concedidas ao Programa, garantindo que os critérios de concessdo estejam em
conformidade com os regulamentos das agéncias de fomento que financiam o Programa, com o
Regulamento interno do PPGAC, com o Regulamento Interno de Distribuicdo de Bolsas e com as
deliberac¢des aprovadas em colegiado.

Compete a Comissdo de Bolsas:

1. organizar e supervisionar a distribuicdo e a manutencdo das cotas de bolsas
recebidas anualmente pelo Programa por meio da publicacdo de edital anual;

2. assegurar que os critérios de selecdo e renovacdo de bolsas estejam em
conformidade com as normativas das agéncias de fomento, o Regulamento do PPGAC, o Manual
do Bolsista e as deliberagdes colegiadas;

3. promover discussdes sobre eventuais necessidades de alteracdo nos critérios de
distribuicdo de bolsas e, quando pertinente, elaborar propostas de atualizacdo a serem
analisadas, debatidas e votadas nas instancias deliberativas do Programa.

Regulamento Interno de Distribuigdo de Bolsas

& https://ppgac-ecoufri.com.br/bolsas/

7.3 Comissao de Eventos

A Comissdo de Eventos tem como finalidade planejar, organizar e acompanhar as

atividades cientificas, culturais e institucionais promovidas ou apoiadas pelo Programa, de modo
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a fortalecer sua visibilidade, ampliar a integracdo entre corpo docente, discente e comunidade
externa incentivando a troca de experiéncias e a ampliacdo de redes académicas, contribuindo
assim para a consolidacdo da producdo cientifica e artistica no ambito do PPGAC em eventos
locais, nacionais e internacionais.

Recomenda-se que a Comissdo seja composta por, no minimo, um docente de cada Linha
de Pesquisa e dois discentes regularmente vinculados ao Programa.

Compete a Comissdo de Eventos:

1. propor e organizar um evento cientifico e artistico do Programa por ano;

2. propor critérios para a alocagdo e distribuicdo democratica de recursos financeiros
recebidos pelo Programa, como a verba PROAP, assegurando transparéncia e equidade.
Acompanhar o empenho da verba.

7.4 Comissao Pedagégica

A Comissdo Pedagdgica atua como uma extensdo da Comissao Deliberativa em assuntos
gue demandam discussdao mais aprofundada, de forma a fornecer subsidios para a tomada de
decisGes. Tem como finalidade acompanhar, avaliar e propor acbes relativas as atividades
académicas do Programa, garantindo a qualidade do ensino, o cumprimento das normas
pedagdgicas e a articulagdo entre docentes e discentes nas praticas de formagdao. A Comissao
também atua como espaco de debate sobre politicas internas de ensino, pesquisa e extensao,
contribuindo para a melhoria continua do PPGAC.

A Comissdo sera composta por um docente de cada Linha de Pesquisa e um representante
discente de cada nivel, Mestrado e Doutorado, que compdem a Comissao Deliberativa, e seus
suplentes.

Compete a Comissao Pedagdgica:

1. propor e revisar normas e procedimentos pedagdgicos, em conformidade com o
Regulamento do PPGAC e demais normativas institucionais, incluindo orienta¢des de érgaos
superiores, como o Ministério da Educagdo (MEC) e a Coordenacdo de Ensino de Pds-Graduacgdo
(CEPEG);

2. contribuir na elaboracdo anual do edital de ingresso de novos discentes;
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3. propor a realizacdo de avaliacdo interna anual do Programa, em conformidade
com o regulamento da CAPES;

4, fornecer parecer sobre questdes relativas a orientacdo, prorrogacdo de prazo de
gualificacdo e defesa e descancelamento de matricula cancelada por abandono;

5. analisar e propor ajustes nos planos de ensino, na grade curricular e em outras
atividades pedagdgicas.

7.5 Formagao, homologacao e dissolu¢ao de comissdes adicionais

A criacdo de comissdes adicionais no ambito do Programa poderd ocorrer sempre que
houver demanda especifica identificada pelo corpo docente ou discente, visando atender a
necessidades tempordrias ou extraordinarias de gestdo académica, eventos, comunica¢do ou
outras atividades.

A formacdo de uma nova comissdo adicional requer:

° iniciativa de proposta apresentada por, no minimo, dois discentes e/ou
docentes;
° aprovacdo e homologacdo da proposta em assembleia deliberativa do Programa.

O encerramento das atividades de uma comissdo adicional deve ser comunicado
formalmente e homologado em Assembleia Deliberativa, garantindo registro e transparéncia do
processo.

7.6 Da obrigatoriedade de participagao discente em instancias representativas

E obrigatério que pessoas discentes do PPGAC contempladas por bolsas de pesquisa
assumam a funcdo de representantes discentes ou integrem comissées. Ou seja, ndo assumir
nenhuma dessas fungdes pode acarretar na perda do direito a bolsa. Deve-se considerar o
periodo minimo de 1 ano para o tempo do mandato a ser realizado pelas pessoas discentes em
funcGes de representacdo. Considera-se que extrapolar o periodo de um ano pode ser danoso
para as demandas de pesquisa (sobretudo no caso do Mestrado). Portanto, a cada ano é
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necessario que haja uma troca das pessoas discentes que estdo desempenhando funcées
representativas, a serem feitas através de instancias discentes deliberativas, assembleias e/ou
eleicOes, organizadas e convocadas pela representacdo discente.

As pessoas bolsistas que ndo forem da representacao discente ou da Comissdo de Bolsas
(instancias obrigatdrias) devem integrar, também pelo periodo de um ano, uma ou mais
comissdes adicionais. Ndo é recomendada a participagdo em comissdes de forma simultanea,
mas pode ser que a pessoa discente integre alguma comissdao de carater temporario por um
periodo mais curto, sendo necessdrio que faga parte de outra no periodo que lhe falta.

Os encontros para as atividades das comissdes sdo realizados sob demanda, em dia e
horario acordados pelo grupo. Entretanto, é aconselhavel que a Comissao tenha no minimo um
encontro mensal para o bom encaminhamento das pautas.

7.7 Processos de elei¢do das instancias representativas

A partir do ano de 2025, a representacao discente organizou e unificou um calendario
para a realizacdo das nomeacOes e trocas de pessoas discentes que integram as instancias
representativas, de modo que toda a comunidade discente consiga se organizar para participar
desse processo e todas as pessoas discentes representantes e participantes de comissdo sejam
devidamente reconhecidas por todo o corpo docente. A saber:

Todo més de JUNHO realizam-se assembleias para reapresentar as funcdes da
representacao e das comissdes, apresentar o trabalho realizado no ano anterior e os trabalhos
em curso; mapeiam-se as pessoas bolsistas e/ou as pessoas interessadas em ser representantes
e/ou integrar comissdes e pede-se que avaliem as possibilidades, interesses e demandas.

Ao longo de AGOSTO acontecem os processos de autonomeacao (via formularios e/ou
emails), as assembleias estudantis e/ou vota¢des para que as novas pessoas sejam nomeadas e
seus nomes encaminhados para a reunido de colegiado em SETEMBRO, més no qual sdo iniciados
0s novos mandatos das pessoas discentes recém-nomeadas.

Contudo, a Comissdo de Bolsas faz sua troca de integrantes em duas etapas. As pessoas
discentes da turma ingressante de Mestrado e Doutorado que se candidatam para participar da

Comissdo de Bolsas sdo selecionadas durante o mesmo periodo, mas sdo nomeadas e passam a
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trabalhar na comissao apenas a partir da primeira reunido de colegiado que acontece em MARCO
do ano B, quando entdo terdo inicio seus mandatos. A espera se faz necessdria para garantir que
as pessoas discentes da turma ingressante que tenham interesse em participar da Comissdo
possam ja ter cumprido um ano matriculadas no curso, obedecendo a Portaria n? 52/002 da
CAPES.

€  https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-52-regulamento-
ds-pdf

8. LINKS RELEVANTES

Site do PPGAC

Onde podem ser encontrados todos os manuais e formularios necessarios para o
desenvolvimento dos cursos de Mestrado e Doutorado em Artes da Cena.

https://ppgac-ecoufrj.com.br/

Intranet da UFRJ

Através da qual pode-se acessar a plataforma SIGA para realizar matricula e ter acesso a
documentos relevantes (como atestados, histéricos e boletins).

https://intranet.ufrj.br/

Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa (PR2)

Responsavel pela criagdo de diretrizes gerais dos PPGs da UFRJ. Faz parte da PR2 o
Conselho de Ensino para Graduados (CEPG), que pode ser consultado para melhor compreensao
de diretrizes institucionais e acionado para resolucdo de questdes estudantis complexas (como
extrapolamento extraordinario de prazos).

https://pr2.ufri.br/

Pré-Reitoria de Politicas Estudantis (PR7)
Responsavel pelo planejamento, execucdo e gestdo dos programas e acdes de politicas

estudantis da UFRJ, composta por programas, servicos e auxilios financeiros direcionados a
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apoiar a permanéncia e conclusdo de curso na perspectiva da inclusdo social, formacdo ampliada,

producdo de conhecimento, melhoria do desempenho académico e da qualidade de vida.

Oferecendo politicas como o Restaurante Universitdrio, a Moradia Estudantil e Programas de

Esporte e Cultura para pessoas discentes regularmente matriculadas.
https://politicasestudantis.ufrj.br/

Associa¢ao de Pds-Graduandas/os/es da Universidade Federal do Rio de Janeiro (APG
UFRJ)

Composta por representacdes discentes de Programas de Pés-Graduacdo da UFRJ, cujas
chapas sdo criadas e eleitas anualmente. Responsavel pelo acompanhamento dos debates
estabelecidos pela PR2, pelo oferecimento de cursos e reunides de mobilizagdo,
compartilhamento de informacdes e suporte estudantil. Pode ser acionada para auxiliar na
compreensdo de direitos estudantis e para o encontro dos caminhos institucionais a serem
trilhados para a resolucdo de possiveis problemas institucionais encontrados pela pessoa
discente.

http://instagram.com/apgufrj/

Superintendéncia-Geral de A¢6es Afirmativas, Diversidade e Acessibilidade

Alinhada aos valores da UFRJ, a superintendéncia objetiva impulsionar a¢des afirmativas,
incentivar a diversidade no ambiente da Universidade e formular politicas, implementar
programas, propor projetos, campanhas internas e externas, eventos, além de monitorar todas
as frentes de trabalho de suas diretorias ou parcerias internas e externas nas quais se envolva. A
Sgaada tem como missao atuar na lideranga e coordenagao das iniciativas politicas voltadas para
a promocao da igualdade, inclusdo e acessibilidade em suas a¢des internas e extramuros.

https://sgaada.ufrj.br/

Catalogo de Atos Administrativos da CAPES

Onde podem-se buscar informagdes acerca de normas que regem as Pés-Graduagdes
em ambito federal, bem como possiveis direitos estudantis.

https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo
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Restaurante Universitario UFRJ (RU)
Enderecos e hordrio de funcionamento de todos os Restaurantes Universitarios da UFRJ.

https://www.instagram.com/ufrjru/
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